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Sprawozdanie z dziatalnosci Zespotu EkonomicznoAAdministracyjnego Oswiaty Samorzadowej
Gminy | Miasta Hoziegtowy w okresie styczen-czerwiec 2012

Obstuga finansowa-ksiggowa: Zaksigegowano tacznie 2819 dowoddw ksiggowych:
W tym: ‘

Zespot Szkét Koziegiowy- 385

Zesplt Szkot Lgota Gorna: 494

Zesplt Szkdt Piriczyce: 376

Szkota Podstawowa Cynkow: 227

Szkota Podstawowa Gniazdéw: 243

Szkota Podstawowa Siedlec Duzy: 212

Szkota Podstawowa Koziegtowki: 211

Przedszkole: 355

ZEAQS: 325

Co miesige naliczane i wyptacane byly wynagrodzenia dla 305 pracownikéw. W przypadku pracownikéw
administracji i obstugi na 0g0t jedna lista ptac. W przypadku nauczycieli, co najmniej dwie listy miesiecznie:
wynagrodzenia ,z géry" platne w pierwszym  dniu miesigca oraz Wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe, zastepstwa i inne dodatki w ostatnim tygodniu miesigca. Dodatkowe - nagrody
jubileuszowe, Srednie urlopowe, odprawy, $wiadczenia z funduszu Swiadczen socjalnych itd.,

tacznie 727 list ptac w okresie styczen-czerwiec roku 2012.

Na biezgco wydawane $3 zaswiadczenie do ZUS dla pracownikéw Rp 7 -co wymaga przegladania
dokumentéw archiwalnych,

A takze zaswiadczenia do innych celdw pozyczek, bank itd. Liczba wydanych zaswiadczeri okresie styczen-
czerwiec roku 2012: 56

Ksiggowe obstugujg kase £apomogowo- pozyczkows, prowadzg karty sptat pPOZyczek, naliczajg potracenia |
przekazuja: tacznie dla 158 pracownikow.

Ogromnym zadaniem Jest rozliczanie optat za zywienie w stoléwkach- co miesigc nalicza sie | ksigguje opfaty
za wyzywienie ponad 700 dzieci i uczniéw miesiecznie. Kazda faktura Zywieniowa zawiera wiele pozycji o
réznych stawkach VAT- Co jest znacznym utrudnieniem przy sprawdzeniu rachunkowym.
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Co miesigc sporzadzane sa sprawozdania budzetowe dla wszystkich placowek i zbiorcze. tacznie okresie
styczen-czerwiec roku 2012, sporzadzono 240 sprawozdan.

Raz na rok sporzadza sie sprawozdanie o Srodkach niewygasajacych oraz bardzo waziny dokument a

mianowicie bilans za zakoriczony rok budzetowy.

tacznie okresie styczeri-czerwiec roku 2012, 5 ksiggowych pracowaio z okoto 3 000 dokumentdw
finansowych.

Poza tym Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny realizuje inne zadania organu prowadzgcego a mianowicie:
Stypendia szkolne:

Przyjeto 197 wnioskow.

Wydano 197 decyzji.

Sprawdzono 1 182 dokumentéw potwierdzajgcych rozliczenie stypendium.

Optaty za przedszkola:

Od stycznia 201.2 do czerwea 2012, przygotowano ponad 1 800 informacji dla rodzicéw o wysokogci oplaty
w danym miesigcu.

Zadania merytoryczne:

1. Monitorowanie osiggniecia $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdinych stopniach awansu
zawodowego nauczycieli.

2. Analiza arkuszy organizacji na rok szkolny 2012/2013 wraz ze szczegblowg analiza mozliwosci
kadrowych gminy.

3. Przygotowanie zmian do uchwaty w sprawie ustalenia regulaminu okreslajacego niektére zasady
wynagradzania za prace oraz zasady przyznawania nauczycielom zatrudnionym w oSwiatowych
jednostkach organizacyjnych na terenie Gminy i Miasta Kozieglowy dodatkéw do wynagrodzenia,
nagrdd i dodatkéw socjalnych.

4. Przygotowanie zmian do uchwaly w sprawie okreSlenia zasad udzielania | rozmiaru znizek
nauczycielom zajmujgcym stanowiska dyrektora, wicedyrektora, nauczycielom petnigcym inne
stanowiska kierownicze w szkotach i przedszkolu, ustalenia tygodniowego aobowiazkowego wymiaru
godzin pedagogéw, psychologéw i logopedodw, okreslenia tygodnicwego obowigzkowego wymiaru
godzin nauczycieli realizujgcych w ramach stosunku pracy obowigzki okreslone dla stanowisk o]
réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin.

5. Przygotowanie uchwaty w sprawie pomocy materialnej o charakterze socjalnym dia ucznidw.
6. Przeprowadzenie negocjacii zwigzkowych.

7. Przygotowanie rozliczenia dotacji przekazywanych dla szkét prowadzonych przez osoby prawne inne
niz JST czyli Stowarzyszenie Przyjaciot Szkét Katolickich,

8. Przygotowanie szczegdtowego sprawozdania finansowego za rok 2012 wraz z analizg kadrowg i
liczbg ucznidw,
[ 0



10.

11.

12.

13.

14.

Przygotowanie i analiza porozumier komunalnych dotyczacych dowozy ucznidw niepetnosprawnych
oraz realizacji zadan zwigzanych z edukacja przedszkolng.

Podjeto dziatania przewidziane w przepisach prawa oraz procedurach nadzoru pedagogicznego w
zwiazku z koriczacymi sie kadencjami dyrektoréw 5 placowek oswiatowych prowadzonych przez
Gmine i Miasto Koziegiowy.

Rozpoczeto procedure uzyskania dostepu do Systemy Informacji Oswiatowej wedtug nowych
przepiséw.

Rozpoczgto procedura powotania Komisji dla nauczycieli mianowanych.
Przygotowanie podsumowanie gminnego zakonczenia roku szkolnego.

Przygatowanie postepowanie przetargowego- dowdz uczniow do szkot,

Srodki zewnetrzne.

i

2

Wprowadzono projekty do bazy PARTNER IIf

Prowadzono obstuge ksiggowg 6 realizowanych projektow.(taczna wartosé projektdéw ponad 2 min.
PLN)

Przeprowadzono postepowanie o zamowienie publiczne w formie przetargu nieograniczonego na
zakup pomocy dyda ktycznych.

Przygotowano wniosek aplikacyiny projektu z komponentem ponadnarodowym.
Przygotowano i konsultowano wnioski aplikacyjne (7 wnioskéw)

FPo uzyskaniu pozytywnej decyzji ¢ przyznaniu dofinansowania rozpoczeto procedure przygotowania
wszystkich zatgcznikow.
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