BURMISTRZ GMINY i MIASTA
KOZIEGLOWY
42-350 Koziegtowy

Plac Moniuszki 14 Zarzadzenie Nr 5%/\” /XQM

woj. $laskie

-----------------------

W sprawie: wprowadzenia wytycznych do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét oraz
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w placéwkach prowadzonych przez Gmine

Koziegtowy na rok szkolny 2011/2012

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy o samorzadzie gminnym zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012 dla
dyrektoréw placowek o$wiatowych, ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Koziegtowy o tresci

jak w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam wytyczne do organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w oddziatach
przedszkolnych oraz gimnazjach prowadzonych przez Gmine i Miasto Koziegtowy na rok szkolny

2011/2012 o tresci jak w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jacek gleezka



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr ...,
Burmistrza Gminy i Miasta Koziegtowy
zdnia cceeereeiiiannne, 2011r.

Wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacji szkot,
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Koziegtowy.

Arkusz organizacji szkoty nalezy opracowaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz z planem finansowym szkoty.

Dyrektor jest odpowiedzialny za przygotowanie arkusza organizacji szkoty,
w szczegolnosci w  obszarach: przestrzegania ramowych planéw nauczania;
zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami; przydzielania nauczycielom zaje¢
edukacyjnych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi; przydzielania iloci
godzin ponadwymiarowych zgodnie 2z obowigzujacymi przepisami; dokonywania
podziatu uczniéw na grupy zgodnie z obowiazujacymi przepisami; zatrudniania osdb
lub nauczycieli bez wtasciwych kwalifikacji za zgoda organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny (w projekcie arkusza powinny by¢ wykazane vacaty).

Zatwierdzony przez organ prowadzacy arkusz organizacji szkoty stanowi dla
dyrektora podstawe do ustalenia tygodniowego rozktadu zajgé¢ edukacyjnych
z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét.

Kompletne arkusze organizacyjne, wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz wersjg
elektroniczng nalezy dostarczy¢ w dwéch egzemplarzach, do ZEAOS najpézniej do 30
kwietnia 2011 r. Wersja elektroniczna arkusza organizacyjnego powinna zostaé
dostarczona za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
oswiata@kozieglowy.pl lub na innym nosniku pamieci najpdiniej do dnia 30 kwietnia
2011r.

Do projektu arkusza organizacji szkoty nalezy dotaczyé:

a) szkolne plany nauczania na poszczegélne etapy edukacyjne,

b) wykaz etatéw pracownikow administracji i obstugi,

¢) podania lub inne dokumenty zwigzane z zamiarem skorzystania przez pracownikdéw
z uprawnien emerytalnych od 1 wrzeénia 2011.

Na odwrocie projektu arkusza organizacyjnego nalezy umiesci¢ oéwiadczenie
podpisane przez dyrektora placéwki o nastepujgcej tresci:

~Oswiadczam, ze wszystkie osoby wykazane w projekcie arkusza organizacyjnego na
rok 2011/2012 posiadajg petne kwalifikacje do prowadzenia przypisanych im zaje¢
lub s3 zatrudnione za zgodg Kuratora Oswiaty.”
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10.

11.

12.
13.

W przypadku osob nie posiadajacych odpowiednich kwalifikacji, zatrudnionych za
zgody Kuratora Oswiaty, na odwrocie arkusza nalezy umiesci¢ informacje o liczbie
takich oséb.

W arkuszy nalezy umiesci¢ wyltacznie nauczycieli zatrudnionych na podstawie
mianowania oraz na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony. Nieobsadzone
godziny nalezy wykazac jako wakaty.

W przypadku braku zatrudnienia w dotychczasowym wymiarze pracy dla nauczycieli
zatrudnionych na podstawie mianowania lub na podstawie umowy o prace na czas
nieokreslony, nalezy dotaczy¢ wykaz zawierajacy imie i nazwisko nauczyciela,
kwalifikacje wraz z wykazem przedmiotéow, ktére moze dany nauczyciel realizowaé
oraz liczbe brakujacych godzin w stosunku do przydziatu obowigzujacego w biezgcym
roku szkolnym.

Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji szkoty, dokonywane w trakcie roku szkolnego,
wprowadzane sg aneksem z kolejnym numerem, ktéry zawiera informacje
o przyczynach i skutkach zmian.

Aneks, o ktérym mowa w ust. 8 dyrektor szkoty przedktada organowi prowadzgcemu
w terminie, co najmniej 7 dni przed planowanym wprowadzeniem zmian. Aneks nr 1
— jedli zaistnieje taka potrzeba jeszcze przed 1 wrzesnia 2011, nalezy ztozy¢ do dnia 20
sierpnia 2011 r.

W przypadku aneksow przepisy niniejszej procedury stosuje sie odpowiednio.
Niedopuszczalne jest wprowadzanie zmian w organizacji pracy szkoty bez
wczesniejszego zatwierdzenia ich przez organ prowadzacy.

Uktadajac arkusz organizacyjny szkoty nalezy kierowac sie nastepujacymi zasadami:

14.
15,

16.

Kazdy oddziat musi liczy¢ co najmniej 7 uczniow.

Przyjmowanie do klas | szkoty podstawowej uczniéw spoza obwodu szkoty wymaga
kazdorazowo zgody organu prowadzacego.

W klasach V-Vl szkoty podstawowe i w gimnazjum podziat na grupy jest
obowigzkowy:

a. na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki i technologii
informacyjnej - w oddziatach liczacych wiecej niz 24 ucznidw, z tym ze liczba
uczniow w grupie nie moze przekraczaé liczby stanowisk komputerowych
w pracowni komputerowe;j,

b. na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obcych, z tym ze przy
podziale na grupy nalezy uwzgledni¢ stopien zaawansowania znajomosci
jezyka obcego; zajecia s3 prowadzone w grupach oddziatowych,
miedzyoddziatowych lub miedzyklasowych liczacych od 10 do 24 ucznidw

c. na zajeciach wychowania do zycia w rodzinie, zgodnie z przepisami w sprawie
sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu
seksualnym cztowieka, o =zasadach 3$wiadomego i odpowiedzialnego
rodzicielstwa,

o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach
Swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztatcenia
ogdélnego



17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

d. Zajgcia wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych od 12 do

26 uczniow. Dopuszcza sie tworzenie grup miedzyoddziatowych lub,
w wyjatkowych przypadkach, grup miedzyklasowych.

W arkuszu organizacyjnym nalezy wykaza¢ wszystkie godziny zaplanowane w szkole

(wynikajace z planu nauczania, godziny dyrektorskie, godziny o ktérych mowa w art.

42 ust. 2 pkt 2 lit a ustawy o systemie oswiaty — tzw. ,karciane” oraz godziny

nauczania indywidualnego, jezeli dyrektor szkoty w dniu sporzadzania projektu

arkusza posiada aktualne orzeczenie poradni). W przypadku gdy umieszczenie godzin

~karcianych”, ze wazgledu na specyfike zajeé jest niemoiliwe w arkuszu

organizacyjnym — nalezy dofgczy¢ wykaz planowanych do realizacji w/w godzin.

Oddziaty przedszkolne do ktérych uczeszczajg dzieci 3-4 letnie mogy liczy¢

maksymalnie 20 dzieci.

Oddziaty przedszkolne do ktérych uczeszczaja dzieci 5-6 letnie mogy liczy¢

maksymalnie 25 dzieci.

Oddziaty przedszkolne integracyjne moga liczy¢ maksymalnie 20 dzieci bez wzgledu

na wiek.

Oddziaty w pierwszym etapie edukacyjnym moga liczyé maksymalnie 28 uczniéw.

Oddziaty w drugim etapie edukacyjnym moga liczyé maksymalnie 30 ucznidw.

Oddziaty w trzecim etapie edukacyjnym moga liczyé maksymalnie 35 uczniéw.



Zatgcznik nr 2do Zarzadzenia Nr .................
Burmistrza Gminy i Miasta Koziegtowy
r 3 [ 1T I 2011 .

1. Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej w oddziatach przedszkolnych.

a)

b)

d)

a)

Do dnia 31 marca dyrektor placéwki przekazuje do organu prowadzgcego liste dzieci
rekomendowanych do udzielenia im pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
proponowane formy wsparcia wedtug wzoru.

Do dnia 7 kwietnia dyrektor placéwki przekazuje do organu prowadzacego informacje o
ilosci i sktadzie osobowym powotanych zespotéw o ktérych mowa w § 19 Rozporzadzenia
z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach.
Pomoc specjalistdw o ktérych mowa w § 4 ust.2 w/w rozporzadzenia wszystkim
dzieciom rekomendowanym do udzielenia pomocy, zapewnia Przedszkole z Oddziatami
Integracyjnymi w Koziegtowach w oddziale w Hucie Starej. Bez skutkéw finansowych dla
placéwki do ktérej dziecko jest zapisane.

W przypadku gdyby planowana zgodnie z w/w rozporzadzeniem pomoc generowata
skutki finansowe, nalezy wskaza¢ zrédto ich sfinansowania. Przyktadowo zatrudnienie
koniecznego specjalisty w wymiarze np. 4/18 obliguje dyrektora placowki do wskazania
zmniejszenie etatu w takim samym wymiarze z godzin $wietlicy lub biblioteki.

Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej w gimnazjach.

Do dnia 31 marca dyrektor placowki przekazuje do organu prowadzgcego liste uczniow
rekomendowanych do udzielenia im pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
proponowane formy wsparcia wedtug wzoru.

Do dnia 7 kwietnia dyrektor placéwki przekazuje do organu prowadzgcego informacje o
ilosci i sktadzie osobowym powotanych zespotéw o ktérych mowa w § 19 Rozporzadzenia
z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placoéwkach.
Pomoc specjalistow o ktérych mowa w § 4 ust.2 w/w rozporzadzenia wszystkim uczniom
rekomendowanym do udzielenia pomocy, zapewnia Gimnazjum nr 2 w Lgocie Goérnej.
Bez skutkow finansowych dla placéwki do ktdrej uczen uczeszcza.

Pomoc doradcy zawodowego wszystkich uczniom, zapewnia Gimnazjumnr 1 w
Koziegtowach. Bez skutkéw finansowych dla placéwki do ktdrej uczers uczeszcza.

W przypadku gdyby planowana zgodnie z w/w rozporzadzeniem pomoc generowata
skutki finansowe, nalezy wskazaé zrédto ich sfinansowania. Przyktadowo zatrudnienie
koniecznego specjalisty w wymiarze np. 4/18 obliguje dyrektora placéwki do wskazania
zmniejszenie etatu w takim samym wymiarze z godzin $wietlicy lub biblioteki.



