
Zal~eznik Nr I do uchwaly Nr 321 /XLVll20 18 

Rady Gminy i Miasta Kozi eglowy 

z dnia 27 wrzesnia 2018 r. 

Regulamin Rady Gminy i Mias!. Kozieglowy 

Rozdziall. 
Postanowienia ogalne 

§ 1. Regulamin okresla organizacj~ wewn~trzn~ oraz tryb pracy Rady. 

§ 2. lIekroc w niniejszym Regulaminie jest mowa 0: 

I) dniaeh - nalezy przez to rozumiee dni kalendarzowe; 

2) quorum - nalezy przez to rozumiee obecnose co najmniej polowy ustawowego skladu Rady; 

3) zwyklej wi~kszosei glos6w - nalezy przez to rozumiee wi~kszosc osi~gni~l<j, gdy wi~cej os6b biorqeyeh 
udzial w glosowaniu opowiada si~ "za" wnioskiem niz "przeciw", w obecnosci co najmniej polowy 
ustawowego skladu Rady. Glosy wstrzymuj~ee nie s~ wliezane do wyniku; 

4) bezwzgl<;dnej wi,kszosci glos6w - nalezy przez to rozumiee wi~kszose osi~gni~t~, 

gdy podezas glosowania Iic zba glosaw "za" wnioskiem jest wi,ksza od sumy glos6w 

.. przeciw " i " wstrzymZljqcych si? ", w obecnosci eo najmniej polowy ustawowego skladu Rady ; 

5) bezwzgl~dnej wi,kszosci ustawowego skladu Rady - nalezy przez to rozumiee 

liczb, calkowit~ glos6w oddanych "za" wnioskiem, przewyzszaj~cq pol ow, ustawowego 

skladu Rady; 

6) elektronicznym systemie do glosowania - system zapewniaj~ey elektroniczne zarzqdzanie glosowaniem 
podczas sesji, umozliwiaj~cy sporzqdzanie i utrwalanie imiennego wykazu glosowari radnych ; 

7) transmisj i sesji - naleZy przez to rozumiec emisj~, przebiegu obrad przy pomocy urzqdzeri rejestruj~cych 
obraz i dzwi,k; 

8) stronie internetowej Gminy - naleZy przez to rozumiee oficjaln~ stron, 0 adresie: 

www.kozieglowy.pl ; 

9) sms - naleZy przez to rozumiee wysylan~ (za pomoc~ uzytkowanego przez Urzqd 

systemu masowej wysylki sms), wiadomase tekstaw~ stanowiqe~ indywidualne 

powiadomienie na telefon komarkowy. 
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§ 3. Rada, jako organ stanowi~cy i kontrolny Gminy, obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal 

sprawy na leZqce do jej kompetencji. 

Rozdzial2. 
Radni 

§ 4. I. Radny obowi~zany jest kierowae s i~ dobrem wsp6lnoty samor~dowej Gminy. 

2. Radny utrzymuje stal~ wi~i z mieszkancam i oraz ich organizacjami, a w szczego lnosc i 

przyjmuje zg/aszane przez mieszkancow Gminy postulaty i przedstawiaje organom Gminy do rozpatrzenia. 

§ 5. Radny jest obowi~ny brae udzia/ w pracach Rady i jej Komisji oraz innych zesp%w lub podmiotow, 

do ktorych zosta/ wybrany lub desygnowany. 

§ 6. I. Radni stwierdzaj~ swoj~ obecno'': na sesjach Rady i posiedzeniach Komisji podpisem na listach 

obecnosci. 

2. W razie niemoznoscl uczestniczenia w sesji lub posiedzeniu Komisji, Radny powinien 
w miar~ mozliwosci powiadomic z wyprzedzeniem 0 swojej nieobecnosci odpowiednio Przewodnicz~cego 
Rady lub Przewodnic~cego Komisji . 

§ 7. I. Radni maj~ prawo kierowae do Burmistrza interpelacje i zapytania. 

2. Interpelacje i zapytan ia rozpatrywane s~ zgodnie z ustaw~ 0 samorz~dzie gm innym. 

§ 8. Na zasadach ustalonych przez Rad~, Radnym przys/uguj~ diety oraz zwro! kosztow podrozy 

s/uzbowych. 

§ 9. I. Radni mog~ tworzye Kluby Radnych. 

2. Klub Radnych moze zostae powo/any przez co najmniej 3 Radnych. 0 powstaniu 

lub rozwi~zaniu Klubu Radnych, Przewodnicz~cy Klubu Radnych, informuje pisemnie 

Przewodnicz~cego Rady oraz Radnych podczas najblizszej sesji. 

3. Informacja 0 powstaniu Klubu Radnych powinna zawierae: 

I) nazw~ Klubu Radnych, 

2) list~ czlonk6w, po!wierdzon~ ich podpisami, 

3) imi~ i nazwisko Przewodnic~cego Klubu Radnych. 

4. Radny moze bye czlonkiem tylko jednego Klubu Radnych. 

5. Dzialalnosc Klubu Radnych nie moze bye finansowana z budzetu Gminy. 
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6. Uplyw kadencji Rady jest r6wnoznaczny z rozwi'fzaniem Klub6w Radnych. 

7. Przedstawiciel kazdego Klubu Radnych, z wyj'ftkiem Przewodniczqcego 

i Wiceprzewodniczqcych Rady, wchodzi w sklad Komisj i Rewizyjnej oraz w sklad Komisji Skarg, 
Wniosk6w i Petycji. 

Rozdzial3. 
Przewodniczqcy i Wiceprzewodniczqcy Rady 

§ 10. I. Rada w glosowaniu tajnym, bezwzgl"dn'f wi"kszosciq glos6w w obecnosci co najmniej polowy 

ustawowego skladu Rady, wybiera ze swojego grona Przewodnicz'fcego Rady i od I do 

2 Wiceprzewodniczqcych Rady, na zasadach okreSlonych w § 41. 

2. Odwolania Przewodn iczqcego i Wiceprzewodniczqcych Rady dokonuje si" w trybie 

liSt. I, na wniosek grupy Radnych, stanowiqcych co najmniej '!. ustawowego skladu Rady. 

3. W przypadku rezygnacji Przewodniczqcego lub Wiceprzewodniczqcego Rady, Rada 

podejmuje uchwa!" 0 jej przyj"ciu, nie p6iniej niz w ci'fgu I mies iqca od dnia zlozenia 

rezygnacji. Niepodj,cie uchwaly 0 przyj,ciu rezygnacji w terminie, 0 kt6rym mowa w zdaniu 

poprzednim, oznacza przyj,cie rezygnacj i przez Rad" z uplywem ostatniego dnia miesi'fca, 

w kt6rym powinna bye podj,ta uchwa!a. 

4. Sesj" zwolywan'f w razie odwo!ania lub przyj,cia rezygnacji Przewodnicz'fcego 

i Wiceprzewodniczqcych Rady oraz niewybrania w ich miejsce os6b do pe!nienia tych 

funkcji, do czasu wyboru Przewodniczqcego Rady, prowadzi najstarszy wiekiem Radny 

obecny na sesji. 

§ 11. G!osowanie moze bye przeprowadzone za pomocq srodk6w elektronicznych, z zachowaniem zasad 

g!osowania okreslonych w § 40. 

§ 12. I. Przewodniczqcy Rady w razie swojej nieobecnosci moze do wykonywania swoich zadan pisemnie 

wyznaczyc Wiceprzewodnicz'fcego Rady. 

2. W przypadku nieobecnosci Przewodnicz'fcego Rady i niewyznaczenia do jego zast,powania 
Wiceprzewodniczqcego Rady, zadania Przewodniczqcego Rady wykonuje Wiceprzewodniczqcy Rady 
najstarszy wiekiem. 

Rozdzial4. 
Sesje Rady 

§ 13. I. Rada Gminy obraduje w sali sesyjnej Urz,du, a w szczeg61nych przypadkach w innym miejscu, 

wskazanym przez Przewodniczqcego Rady. 

2. Rada obraduje na sesjach z",o!ywanych przez Przewodnicz'fcego Rady, 
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w miar, potrzeb, nie rzadziej jednak ni z raz na kwartal. 

3. Przewodnicz~cy Rady moze nadac sesj i charakter uroczysty dla uczczenia waznych 

dla Gminy wydarzeli lub okolicznosci albo dla innych szczeg61nie waZnych powod6w. 

§ 14. I. Pierwsz~ sesj, nowo wybranej Rady zwoluje Komi sarz Wyborczy na podstawie odr,bnych 

przepisow. 

2. W przypadku wybor6w przedterminowych, pierwsz~ sesj, nowo wybranej Rady 

zwoluje osoba, kt6r~ Prezes Rady Ministrow wyznaczyl do pelnienia funkcji organ6w jednostki samorzqdu 
terytorialnego. 

3. Pierwszq sesj~ nowo wybranej Rady, do czasu wybrania Przewodniczqcego Rady, prowadzi naj starszy 
wiekiem Radny obecny na sesji . 

§ 15. Sesj, w celu zloZenia przez Burmistrza slubowania zwoluje Komisarz Wyborczy na podslawie 

odr,bnych przepisow. 

§ 16. I. Sesje przygotowuje i prowadzi Przewodniczqcy Rady albo wyznaczony przez niego jeden 

z Wiceprzewodnicz~cych Rady , ustalajqc porz~dek obrad , miejsce, dzieli i godziny rozpocz,cia sesji oraz list, 

zaproszonych os6b nieb,dqcych radnymi. 

2. Przewodniczqcy Rady powiadamia radnych 0 sesji najpomiej na 7 dni przed ustalonym terminem sesji. 

3. Powiadomienie radnych 0 sesji nastl'Puje za pomOCq wiadomosci sms. Z uwagi na przeszkody 
techniczne, powiadomienie moze nastqpic w formie telefonicznej lub przy wykorzystaniu poczty e- mailowej. 

4. Powiadomienie 0 sesji zawiera informacjl' 0 dade, miej scu i czasie rozpocz,cia obrad oraz 0 przeslaniu 
zawiadomienia wraz z materialami sesyjnymi, 0 ktorych mowa w ust. 5 drogq pocztOWq. 

5. Do zawiadomienia 0 sesji dolqcza sit; porzqdek obrad wraz z projektami uchwal. 

6. Zawiadomienie wraz z materialami dotycz'lcymi sesji poswi,conej uchwaleniu budietu i sprawozdania 
z wykonania budzetu przesyla si, radnym najpozniej na 14 dni przed Sesjq. 

7. Przewodniczqcy Rady zawiadamia Burmistrza oraz przewodniczqcych organ6w wykonawczych 
jednostek pomocniczych 0 miejscu, terminie i godzinie rozpocz,cia sesji Rady Gminy, podajqc porzqdek obrad. 

8. Termin, miejsce i porzqdek obrad podaje si, do wiadomosci publicznej poprzez umieszczenie 
stosownych informacj i w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszeli w Urz,dzie Gminy 
i Miasta. 

§ 17. I. Na wniosek Burmistrza lub co najmniej 1/4 ustawowego skladu Rady, Przewodniczqcy Rady 

obowiqzany jest zwolac sesj<;, na dzieli przypadajqcy w ciqgu 7 dni od dnia zloienia wniosku. Wniosek 

o zwolanie sesji powinien spelniac wymogi okreslone w § 16 ust. 5. 

2.0 sesji zwolanej w trybie ust. I Przewodniczqcy Rady powiadania Radnych, najpozniej na 2 dni przed 
ustalonym terminem sesji. Powiadomienie 0 sesji powinno spelniac wymogi okreSlone § 16 ust. 3 i 4. 
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§ 18. I. Rada moze odbywac wsp61ne sesje z innym i Radami Gmin, Miast lub Powiat6w. 

2. Wsp61ne sesje zwolywane s~ w celu rozpatrzenia i rozstrzygni~cia wsp61nych spraw. 

3. Wsp6ln~ sesj~ zwoluj~ i organizuj~ Przewodnic~cy zainteresowanych Rad. 

4. Wsp61na sesja jest prawomocna, jezeli uczestniczy w niej co najmniej polowa ustawowego skladu kazdej 
z Rad. 

5. Uchwaly na wspolnej sesj i podejmowane s~ w odr~bnych glosowaniach dla kazdej Rady. 

6. Uchwaly podpisuj'l Przewodnie~ey odpowiednieh Rad. 

RozdzialS. 
Prowadzenie obrad Rady 

§ 19. I. Sesje i posiedzenia Komisji s~ jawne. Podczas obrad na sali moze byc obecna publicznosc, ktora 

zajmuje wyznaezone miejsee. 

2. W przypadkach wynikaj~cych z ustaw, Rada moZe uchylic jawnosc sesji lub jej cz,Sci. 

Na sali oproez Radnyeh pozostaj~ jedynie osoby, ktorych obecnosc jest niezb,dna w obradaeh. 

3. Sesja w jednym dniu bez zgody Rady, nie powinna trwac dluzej niz 8 godzin. 

4. W przypadku braku uzyskania zgody Rady, 0 ktorej mowa w us!. 3, Przewodnicz~cy Rady podejmuje 
decyzj~ 0 przerwaniu sesji, ze wzgl~du na niemoznosc wyezerpania porz~dku obrad oraz 0 kontynuowaniu 
obrad w terminie przypadaj~cym w ci~gu 7 dni od przerwania sesji. 

§ 20. Rada moze obradowac i podejmowac uchwaly w obecnosci co najmniej polowy ustawowego skladu 

Rady (tzw. quorum). 

§ 21. Sesj~ otwiera Przewodniez'ley Rady poprzez wygloszenie formuty: "Olwieram sesj? 

Rady Gminy i Miasla Kozieglowy". 

§ 22. I. Po otwarciu sesj i, Przewodnic~cy Rady stwierdza na podstawie listy obecnoSci, prawomocnosc 

obrad. 

2. W przypadku stwierdzenia braku quorum po otwarciu sesji lub w trakcie obrad, Przewodnicz'lcy Rady 
podejmuje decyzj~ 0 przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w terminie przypadaj~cym w ci'lgu 7 dni od 
przerwania sesji. 

§ 23. I. Po stwierdzeniu prawomocnosei obrad Przewodniez'lcy Rady przedstawia porz~dek obrad, 

a nast<;pnie stawia pytanie 0 ewentualne wnioski w sprawie zmiany porz~dku obrad. 

2. Porz~dek obrad sesj i obejmuje w szczegolnosci: 

I) przyjecie protokolu z obrad poprzedniej sesji; 
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2) informacj, Burmistrza 0 dzialaniach w okresie mi,dzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwal Rady; 

3) informacj, PrzewodnicZljcego Rady 0 dzialaniach podejmowanych w okresie mi,dzysesyjnym; 

4) rozpatrzenie projekt6w uchwal i podj,cie uchwallub zaj,cie stanowiska; 

S) interpelacje i zapytania radnych; 

6) wolne wnioski i informacje. 

3. Z wnioskiem 0 uzupelnienie lub ograniczenie porZljdku obrad po otwarciu sesji, mote wyst~pie katdy 
Radny oraz Burmistrz. Wniosek wymaga kr6tkiego uzasadnienia i powinien bye zlotony w formie pisemnej. 

4. Wniosek w sprawie zmiany w porz~dku obrad musi bye przyj,ty bezwzgl<;dn~ wi,kszosci~ glos6w 
uSlawowego skladu Rady. 

S. Do zmiany porZljdku obrad sesji zwolanej w trybie okreslonym w § 17 ust. I, stosuje si, przepis ust. 3, 
z tym te dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy. 

6. W przypadku gdy zgloszono kilka wniosk6w dotycZljcych zmiany porZljdku obrad, kazdy 

wniosek podlega odr,bnemu przeglosowaniu. Glosowanie nad wnioskami odbywa si, zgodnie z kolejnosci~ 
ich zgloszen . 

7. Rada moZe dokonywac zm ian w porz~dku obrad w trakcie trwania sesj i. Przepis ust. 2 -

4 stosuje si, odpowiednio. 

8. Porzqdek obrad po zmianach nie podlega glosowaniu. 

§ 24. I. Podczas sesji glos mog~ zabierac Radni, Burmistrz, Zast,pca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik, 

osoby wyst"puj~ce w imieniu Burmistrza. 

2. Soltysi i PrzewodnicZljcy Dzielnic mogq, za zgodq PrzewodnicZljcego Rady, zabierae glos w dyskusji 
w sprawach zwiqzanych z reprezentowan~ jednostk'! pomocnicz,!. 

3. W uzasadnionych przypadkach PrzewodnicZljcy Rady moze udzielic glosu innym 

osobom, kt6re najpozniej przez sesj,!, zglosily w formie pisemnej uzasadniony zamiar zabrania glosu, 
dotycZljcego punktu porZljdku obrad. Czas wyst,!pienia okresla PrzewodnicZljcy Rady. 

4. Mieszkancy Gminy mog,! zabierae glos, w debacie nad raportem 0 stanie Gminy: 

I) po spelnieniu wymog6w formalnych okreslonych ustaw'!; 

2)w liczbie nie wi,kszej niz IS os6b; 

3)jednokrotnie; 

4) w czasie ni e dluZszym niz 3 minuty katdy. 

§ 25. I. Przewodnicz'!cy Rady udziela Radnym glosu w dyskusji wedlug kolejnosci zgloszen. 

2. Radny moze zglaszae si, do dyskusji nad kazdym punktem obrad jednokrotnie. 

3. Jezeli nie rna kolejnych zgloszen do dyskusji , Przewodnicz,!cy Rady zamyka list, 

m6wc6w. 

4. Po wyczerpaniu dyskusji nad dan,! spraw,! i zgloszeniu ewentualnych poprawek, 

PrzewodnicZljcy Rady udziela glosu projektodawcy uchwaly, w celu: 

I) udzielenia odpowiedzi na kwestie poruszane w dyskusji , 

2) wprowadzenia uzupelnien do projektu uchwaly w formie autopoprawek, 
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3) odniesienia si~ do poprawek zgloszonych, a nie przyjytych w formie autopoprawki. 

§ 26. I. Zgloszenie prosby 0 glos "ad vocem" uprawnia do otrzymania glosu przez Radnego, 

kt6ry brat udzial w dyskusji, w celu kr6tkiego ustosunkowania si~ do wypowiedzi przedm6wcy. 

2. Czas wypowiedzi "ad vocem" ograniczony jest do 3 minut. 

3. Jednej osobie moze bye udzielony g/os "ad vocem" nie wiycej nizjednokrotnie, w kazdym 

punkcie obrad. 

§ 27. I. W ci~gu ca/ej sesji Przewodnic~cy Rady udziela g/osu poza kolejnosci~ w sprawie zg/oszenia 

wniosk6w 0 charakterze formalnym, kt6rych przedmiotem moze bye wy/qcznie: 

I) stwierdzenie quorum, 

2) odes/anie projektu uchwa/y do Komisji lub projektodawcy do ponownego opracowania, 

3) kontynuowanie dyskusji po jej zakOliczeniu, 

4) ograniczenie czasu wystqpien, 

5) glosowanie bez dyskusji, 

6) ponowne przeliczenie g/os6w, 

7) uchylenie jawnosci obrad, 

8) przedluzenie czasu trwania sesji , 

9) zmiana por~dku obrad, 

10) zarzqdzenie przerwy, 

II) przygotowanie opinii prawnej na pismie w sprawach regulaminowych. 

2. Wnioski formalne majq pierwszenstwo w glosowaniu. 

3. Przewodnic~cy Rady poddaje wniosek formalny pod glosowanie. 

4. Wniosek 0 glosowanie bez dyskusji nie moze dotyczye raportu 0 stanie Gminy, projektu 

budzetu, uchwa/y w sprawie Statutu Gminy, uchwa/y absolutoryjnej, a tahe uchwa/ w sprawie wyboru lub 
odwo/ania Przewodnic~cego Rady, Wiceprzewodnic~cych Rady, 

Skarbnika oraz innych spraw zastrzezonych ustawami. 

5. Radny zglaszaj'lc siy do glosu z wnioskiem formalnym, powinien 0 tym poinformowac 

Przewodnic~cego Rady. 

6. Wszystkie pozostale wnioski zgloszone w czasie dyskusji uWaZa siy za wnioski merytoryczne lub 
poprawki do projekt6w uchwal. Wnioski te skladane sq w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem. 

§ 28. I. Przewodnic~cy Rady zobowiqzany jest do bezstronnego prowadzenia obrad. 

2. Przewodniczqcy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem sesji, zgodnym z przyj~tym 

wczesniej przez Rady porzqdkiem obrad i Regulaminem Rady oraz nad 

prawidlowym przebiegiem dyskusji w zakresie tematu, formy i czasu wystqpienia poszczeg61nych Radnych. 

3. Przewodniczqcy Rady moze zwr6cic uwag~ Radnemu, kt6ry w swoim wystqpieniu 
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odbiega ad przedmiotu obrad, okreSlonego w porzqdku obrad. 

4. Wypowiedzi Radnych natury polemicznej winny dotyczyc meritum podnoszonej sprawy, 

nie b,dqc dla kogokolwiek obrailiwe. 

5. Przewodniczqcy Rady moze nakazac opuszczenie sali obrad przez osoby spoza Rady, jezeli swoim 
zachowaniem lub wystqpieniami zakl6caj~ porz~dek obrad, bqdz naruszajq 

powagy sesji. 

6. Przewodniczqcy Rady moze aglaszac przerwy techniczne w obradach Rady. 

7. Warunki organizacyjne niezbydne dla prawidlowej pracy Rady na sesji, zapewnia Burmistrz. 

§ 29. Po wyczerpaniu porzqdku obrad Przewodnicz~cy Rady konczy sesjy, wypowiadajqc formul y: 

"Zarnykam sesJf Rady Gminy i Miasta Kozieglowy ". 

§ 30. I. Obrady Rady sq utrwalane za pomocq urzqdzen rejestrujqcych dzwiyk i obraz. 

2. Transmisja abrad odbywa siy na Zywo. 

3. Nagrania obrad udostypniane sq w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy 
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia sesj i. 

4. Jesli z przyczyn technicznych nastqpi brak mozliwosci: 

1) transmisji obrad, 

2) utrwalenia obrad Rady za pomocq urzqdzen rejestrujqcych dzwiyk i obraz; 

3) lIzycia systemu do glosowania, 

informacjy 0 takim zdarzeniu zamieszcza siy w Protokole z sesji wraz z padaniem 

przyczyn, z opisem przebiegu sesji w tym czasie, a w przypadku glosowail, z podaniem ich imiennych 
wynik6w. 

5. Wystqpienie sytuacji okreslonych w liSt. 4 pkt I - 3, nie stanowi podstawy do przerwania obrad Rady. 
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Rozdzial6. 
Uchwaly Rady 

§ 31. Z inicjatyw~ podj,cia uehwal mog~ wystypowac: Przewodniez~ey Rady, Burmistrz, Komisje Rady. 

Kluby Radnyeh, grupy Radnych, stanow i ~ee eo najmniej Y. ustawowego skladu Rady oraz grupa mieszkane6w 

Gminy, wystypuj~ea z obywatelsk~ inicjatyw~ uehwalodawc~. 

§ 32. Projekty uchwal powinny bye dostarezane przez wnioskodawey w fo rmie pisemnej i elektronieznej do 

Biura Rady, nie p6zniej niz 10 dni przed planowan~ sesj~. Nie dotyczy to uchwal, co do kt6rych obowi¥uje 

szczeg61ny tfYb ich podejmowania. 

§ 33. I. Wszelkie zasady i wymogi odnosz~ee siy do obywatelskiej inicjatywy uehwalodawezej, okresla 

odr"bna uehwala Rady. 

2. Projekt uchwaly zgloszony w ramach obywatelskiej inicjatywy uchwalodawczej , Rada rozpatruje na 
najblizej sesji, po zloteniu projektu, nie p6Zniej niz po uplywie 3 miesiycy od dniajego zlozen ia. 

§ 34. I. Projekt uchwaly zawiera: 

1) tytul, 

2) podstawy prawn'! i okreslenie wnioskodawey, 

3) okrdlenie podmiotu odpowiedzialnego za jego wykonanie, 

4) termin wejscia w ryeie uehwaly i ewentualny czas jej obowi¥ywania, 

5) spos6b ogloszenia (0 ile uehwala podlega ogloszeniu), 

6) uzasadnienie. 

2. Uzasadnienie moze stanowie zal~eznik do uchwaly, gdy przemawiajq za tym szczeg61ne 

okolicznosei. 

§ 35. I. Wszystkie projekty uehwal wnoszone na sesje powinny bye zaopiniowane przez 

merytorycznie wlasciwe Komisje. 

2. Projekty uehwal niewnoszone pod obrady Rady przez Burmistrza, powinny 

bye przez Niego zaopiniowane. 
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§ 36. Wnioskodawca moze wycofae projekt uchwaty przed glosowaniem. 

§ 37. I . Uchwaty podpisuje Przewodnicz4cy Rady lub uprawn iony Wiceprzewodnicz4cy Rady. 

2.0ryginaly uchwal ewidencjonuje s i~ w rejestrze uchwal oraz przechowuje wraz z protokolem sesji 
w wyodr~bnionej do obslugi Rady komorce organizacyjnej Urz~du. 

3. PrzewodnicZ4cy Rady przekazuje niezwlocznie uchwaty Burmistrzowi. 

4. Burmistrz okresla sposob wykonania uchwal, za wyj4tkiem uchwal, kt6rych wykonanie 

powierzono innym podmiotom. 

Rozdzial7. 
Tryby glosowania 

§ 38. I. lezeli inne przepisy nie stanowi4 inaczej, Rada podejmuje uchwaly zwykl4 wi~kszosc i 4 glosow, 

w obecnosci co najmniej polowy ustawowego skladu Rady , w glosowaniu jawnym. 

2. Glosowanie jawne odbywa si~ przez podniesienie r~ki i przyci sni~cie odpowiedniego przycisku na 
terminalu elektronicznego systemu do glosowania, z zastrzezeniem us!. 3 

3. W przypadku gdy z przyczyn technicznych, glosowanie przy pomocy elektronicznego systemu do 
glosowania nie jest mozliwe, przeprowadza si~ glosowanie imienne, w ten spos6b, ze kazdy Radny, 
w porz4dku alfabetycznym, oswiadcza do protokolu sesji jaki oddaje glos, przy czym wyniki glosowania 
zapisuje i oglasza PrzewodnicZ4cy Rady. 

4. Wyniki glosowania, bez wzgl~du na form, glosowania, przedstawia Przewodnicz4cy Rady. 

5. Imienne wykazy glosowan Radnych podawane s4 do publicznej wiadomoSci w Biuletynie Informacji 
Publicznej ina stronie internetowej Gminy oraz winny spos6b zwyczajowo przyj,ty, w terminie 7 dni od dnia 
zakonczenia sesj i. 

§ 39. 1. W sytuacji gdy wynik glosowania budzi uzasadnione w~tpliwosci, Przewodnicz4cy Rady moze 

zarZ4dzie reasumpcj~ glosowania. 

2. Reasumpcja glosowania moZe bye zarZ4dzona wyl4cznie na posiedzeniu, na kt6rym odbylo s i, 
glosowanie. 

§ 40. I. Glosowanie tajne odbywa si, w przypadkach przewidzianych w ustawach przy pomocy kart do 

glosowania. 

2. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna. 

3. Komisja Skrutacyjna wybieranajest kaZdorazowo sposr6d Radnych, w glosowaniujawnym. 

4. Komisja Skrutacyjna wybiera sposr6d siebie Przewodnicz4cego Komisj i Skrutacyjnej . 

5. lezeli glosowanie dotyczy interesu Radnego, nie moze bye on Czlonkiem Komisj i Skrutacyjnej. 

6. Przed glosowaniem Przewodnicz4cy Komisj i Skrutacyjnej objaSnia spos6b glosowania. 
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7, Glosowanie przy pomocy ustalonych przez Komisj ~ Skrutacyjn~, kart do glosowania odbywa si~ w ten 
spos6b, ie Radny podchodzi do Przewodnicz~cego Komisji Skrutacyjnej , odbiera kart~ do glosowania i udaje 
s i~ do wyznaczonego na sali miejsca, zapewniaj~cego tajnose glosowania, gdzie wypelnia kart~, Po 
wypelnieniu karty do glosowania Radny podchodzi do urny i w obecnosci Komisj i Skrutacyjnej wrZllca kart~ 
do glosowania, 

8, 1I0se kart do glosowania winna bye zgodna z ilosci~ glosuj~cych, Za waine glosy uznaje si~ karty, na 
kt6rych Radni glosowali w ustalony spos6b, 

9, Po zakOliczeniu glosowania Komisja Skrutacyjna oblicza oddane glosy, sporz~dza i odczytuje protok61, 
podaj~c w nim wynik glosowania, 

10, Do momentu oficjalnego ogloszenia wynik6w glosowania przez Przewodnicz~cego Komisji 
Skrutacyjnej, czlonkowie Komisj i, zachowuj~ tajemnic~ i nie kontaktuj~ si~ z nikim z obecnych na sali obrad, 

§ 41. I, Glosowanie w sprawie wyboru Przewodnic~cego i Wiceprzewodnic~cych Rady 

przeprowadza Komisja Skrutacyjna wybrana sposr6d Radnych, 

2. Glosowanie odbywa si~ przy pomocy kart do glosowania, sporz'ldzanych i rozdawanych 

Radnym przez Komisj~ Skrutaeyjn~, po ustaleniu przez Rad~ nazwiska Radnego lub Radnych 
kandyduj~cych na dan~ fllnkej,. 

3. Karty do glosowania opatrzone s~ piecz~ei~: "RADA Gminy i Miasta Kozieglowy ". 

4. Glosowanie w sprawie wyboru Przewodnic~cego Rady/ Wiceprzewodnicz~cego 

Rady odbywa s i~ za pomoc~ kart do glosowania, na kt6rych widnieje trek 

,. Karla do g/osowania w wyborach na Przewodniczqcego Rady Gminy i Miasla Kozieglowyl 
Wiceprzewodniczqcego Rady Gminy i Miasla Kozieg/owy" oraz pytanie "Czy iesles za wyborem Radnego, 
(imi? i nazwisko kandydata) , na Przewodniczqcego Rady Gminy i Miasla Kozieglowyl Wiceprzewodniczqcego 
Rady Gminy i Miasla Kozieglowy ". Obok nazwiska z prawej strony znajduj'l si~ trzy kratki: jedna obok wyrazu 

" Iak", druga obok wyrazu " nie ", trzeci~ obok wyraz6w " wstrzymui? si? ", 

5. Radni dokonuj~ wyboru poprzez postawienie znaku "x" w kratee obok wyrazu "Iak ", 

opowiadaj~c s i~ w ten spos6b za wyborem lub w kratce obok wyrazu "nie ", opowiadaj'lc s i ~ w ten spos6b 
przeciwko wyborowi tego kandydata lub w kratce obok wyraz6w "wslrzymui? si? ", rezygnuj~e Z dokonania 
wyboru. 

6. Jeieli Radny na karcie do glosowania: 

I) postawil przy danej kandydaturze znak "x", jednoezesnie w kratee obok wyrazu " lak" 

jak i w kratce obok wyrazu " nie ", lub w kratce obok wyrazu" wstrzymzy? sif", 

2) nie postawil znaku "x" w kratee ani obok wyrazu " Iak", ani obok "'yrazu "nie ", 

ani obok wyrazu "wstrzymuJ? sif ", 

3) wypelnil kart~ winny spos6b niezgodny z ust. 5,jego glos uwaza s i~ za niewatny. 

7. W przypadku zgloszenia co najmniej dw6ch kandydatur, imiona i nazwiska Radnych 

zgloszonych na kandydat6w, zamieszcza si, w kolejnosci alfabetyeznej; obok nazwiska z prawej strony 
zamieszczone s'l pojedyncze, nieopisane kratki. 

8. Radni dokonuj'l wyboru poprzez postawienie znaku "x" w kratce obok jednego z nazwisk, 

opowiadaj~c s i~ tym samym za wyborem tego kandydata. 

9. Jeieli radny na karcie do glosowania: 

I) postawil znak "x" w kratkach przy wi,cej nit jednym kandydaeie, 
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2) wypelnil kart~ winny spos6b, niezgodnie z ust. 5 lub ust. 8, 

jego glos uwaZa si~ za niewazny. 

10. Glosowanie odbywa s i~ poprzez wywolanie przez czlonka Komisj i Skrutacyjnej wg listy 

obecnosci, nazwiska Radnego, kt6ry: 

I) odbiera od Komi sji Skrutacyjnej kart~ do glosowania, 

2) oddaje glos w spos6b zgodny z ust. 5 lub Ust. 8 (Komisja Skrutacyjna zapewnia tajnose glosowania), 

3) wrzuca kart~ do glosowania do umy w obecnosci Komisji Skrutacyjnej. 

I I. Karty wyj~te z umy, calkowicie przedarte lub wypelnione niezgodnie z zasadami, okreslonymi 
w ust. 5 lub ust. 8, s~ kartami niewainymi, a glosy oddane w ten spos6b s'l niewazne. 

12. Kandydata uwaZa s i~ za wybranego, jeieli w glosowaniu za jego powolaniem opowiedziala si, 
bezwzgl<;dna wi,kszosc glosuj'lcych w obecnosci co najmniej polowy ustawowego skladu Rady. 

13. W przypadku gdy zgloszono wi~cej niz dw6ch kandydat6w, a w glosowaniu zgloszony 

kandydat nie otrzymal wymaganej ilosci glos6w, przeprowadza si, drug'l tur, glosowania sposrM 
kandydat6w, kt6rzy otrzymali kolejno dwie najwi,ksze ilosci glos6w. 

14. W przypadku braku rozstrzygni,cia procedury opisanej w ust. 13 przeprowadza si~ ponowne wybory. 

15. Po przeprowadzeniu kazdego glosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki glosowania 

i sporz'ldza protok61. 

16. W protokole Komisja Skrutacyjna okresla co najmniej: 

I) liczb, Radnych obecnych na sesj i uprawnionych do glosowania; 

2) imiona i nazwiska zgloszonych kandydat6w; 

3) liczb, glos6w minimaln'l, konieczn'l do waznego wyboru; 

4) liczb~ Radnych, kt6rym wydano karty do glosowania; 

5) liczb, kart wyj,tych z umy; 

6) liczb, glos6w niewaznych; 

7) liczb, glos6w waznych; 

8) liczb, glos6w waznych oddanych na poszczeg61nych kandydat6w, w tym liczb, glos6w 

oddanych za dan'l kandydatur'l, przeciw danej kandydaturze i wstrzymuj'lcych si" a nadto 

stwierdza wynik wybor6w. 

17. Komisja skrutacyjna odnotowuje w protokole wszelkie okolicznosci i uwagi mog'lce miec 

wplyw na wynik glosowania oraz zastrzezenia zgloszone przez czlonk6w Komisji Skrutacyjnej , odnoszqce 
si<; do naruszenia procedury w trakeie glosowania, obliczania glos6w lub sporzqdzania protokolu. 

18. Protok61 podpisuj'l wszystkie osoby wehodz'lee w sklad Komisji Skrutaeyjnej. 

19. Wyniki wybor6w oglasza Przewodniez'lcy Komisji Skrutaeyjnej. 
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§ 42. G!osowanie tajne moze bye przeprowadzone za pomoc~ srodk6w elektron icznych, z zachowaniem 

zasad g!osowania okreslonych w § 41. Protok61 z tak przeprowadzonego glosowania generowany jest 

automatycznie. 

§ 43. I. W przypadku katdorazowego opuszczenia sali obrad Radny jest zobowi~zany do zaznaczenia 

swojej nieobeenosci w elektronicznym systemie do g!osowan ia. 

2. N iedopuszczalne jest oddawanie glosu za Radnego, przez osoby trzecie, przy uzyeiu elektronieznego 
systemu do glosowania. 

Rozdzial8. 
Protokoly z sesji 

§ 44. I. Z sesji spor~dza si, protok61, b,d4CY zapisem przebiegu obrad i podejmowanych przez Rad, 

rozstrzygni,e . 

2. Radni mog~ zglaszae poprawki i uzupelnienia do projektu protokolu, na pIsmle skierowanym do 
Przewodnic~eego Rady, nie pozniej niz 2 dni przed sesj~. na kt6rej ma bye przyj,ty dany protok61. 

3.0 uwzgI,dnieniu poprawek i uzupelnieniaeh do projektu protokolu decyduje Przewodnic~cy Rady. 
Radni, kt6rych poprawki nie zostaly uwzgI,dnione, mog~ przedkladae je na sesji pod glosowanie Rady. 

§ 45. I. Protok6! zawiera: 

I) numer, dat, i miejsce posiedzenia, 

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia na podstawie listy obecnosci, 

3) stwierdzenie przyj,cia protokolu z poprzedniego posiedzenia, jezeli zosta! przyj,ty, 

4) por~dek obrad, 

5) cz,se informaeyjn~ Burmistrza, 

6) ez,se informacyjn~ Przewodniczqcego Rady, 

7) imienne wyniki glosowan z podaniem liczby gIos6w " za ", ,,przeciw " i "wstrzymujqcych sir ", 

8) teksty zgloszonyeh wniosk6w, teksty przyj,tych wniosk6w i imienne wyniki ich glosowan, 

9) podpis Przewodnicz~cego Rady oraz imi, i nazwisko osoby sporz~dzaj~cej protok6!. 

2. Do protokolu zal~cza si, w szczeg6lnosci: 

I) Ii sty obecnosci, 

2) projekty uchwal, 

3) przyj,te uehwaly, 

4) imienne wyniki g!osowan, 

5) protokoly z glosowan tajnych, 

6) nosnik z zapisem nagrania audio - wideo z przebiegu sesj i. 

3. Projekt protokolu powinien bye sporz~dzony w terminie do 14 dni od dnia odbycia sesj i. 

Id: F65DF7C5-SDFS-476f-AC II-D9SF6ADAA 7A3. Podpisany Strona 13 



§ 46. Protokoly przyjmowane s~ na sesj i w drodze glosowania, zwykl~ wi~kszoSci~ glos6w, 

po uprzednim rozpatrzeniu ewentualnych wniosk6w 0 wprowadzenie zmian do protokolu. 

§ 47. Protokoly z sesj i udost~pniane s~ w wyodr~bnionej komorce organizacyjnej Urz~du, obsluguj~cej 

Rozdzial9. 
Komisje Rady 

§ 48. I. Do wykonywania okreslonych zadan Rada powoluje ze swojego grona, Komisje stale oraz 

w zaleznosci od potrzeb Komisje dorazne. 

2. 11056 Komisj i Rady, ich przedmiot dzialania, liczb, czlonkow i sklad osobowy 

okreslaj~ odrc;bne uchwaly Rady. 

§ 49. I. Komi sje podlegajij Radzie. 

2. Komisje obowi~zane s~ do przedkladania Radzie sprawozdan ze swojej rocznej 

dzialalnosci oraz ustalania i przedkladania planow pracy na kolejny roczny okres. Obowi~zek ustalania 
plan6w pracy, nie dotyczy Komisj i Skarg, Wniosk6w i Petycji. 

§ SO. I. W sklad kaZdej Komisj i wchod~ wyl~cznie Radni . 

2. Zaden Radny nie moze bye czlonkiem wiycej niz trzech Komisji stalych. 

3. Radny nie moze bye Przewodnic~cym wi,cej, anizeli jednej Komisji. 

§ 51. Rada w glosowaniu jawnym, zwykl~ wi,kszoSci~ glos6w w obecnosci co najmniej 

polowy ustawowego skladu Rady, ustala sklad osobowy Komisji, powoluje lub odwoluje 

czlonkow Komisji ze skladu oraz z funkcji. Sklad Komisji us tal any jest sposrod kandydatow, 

wyraZaj~cych zgod, na prac, w danej Komisji. 

§ 52. I. Komisje zbieraj~ si<; w miar, potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartal. 

2. Pracami komi sj i kieruje Przewodnicz~cy lub Zastypca Przewodnicz~cego Komisji wybrany przez rad, 
sposr6d czlonk6w Komisji. 

3. Powiadomienie 0 posiedzeniu Komisji powinno spelnia': wymogi okreslone w § 16 us!. 3. 

4. W celu realizacji zadan 0 charakterze kompleksowym nalez~cych do wlasciwosci kilku Komisji mog~ 
one odbywac wsp61ne posiedzenia. 

5. Komisje mog~ obradowac w obecnosci co najmniej polowy skladu osobowego Komisji. 
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6. Komisje rozstrzygaj~ wszystkie sprawy nalez~ce do ich kompetencji i skierowane przez 
Przewodnicz~cego Rady, w glosowaniujawnym, 0 ile przepis szczeg610wy nie stanowi inaczej. 

§ 53. I. Katde posiedzenie Komisj i jest protoko!owane. 

2. Protok61 z posiedzenia Komi sji zawiera: 

I) porz~dek posiedzenia, 

2) wyniki glosowan, 

3) skr6cone formy wypowiedzi Radnych i os6b bior~cych udzial w dyskusj i, 

4) imi~ i nazwisko osoby spor~dzaj~cej protok61. 

3. Protok6! podpisuje Przewodnicz~cy Komisji, a w przypadku wsp61nego posiedzenia 

Przewodnicz~cy obu Komisji. 

4. Do protoko!u nalezy dol~czyc podpi san~ list~ obecnosci. 

5. Protok61 nalezy spor~dzic w ci~gu 7 dni od dnia posiedzenia Komisji. 

§ 54. I. Opinie i wnioski Komi sji s~ odnotowywane w protokole posiedzenia. 

2. Negatywna opinia wymaga pisemnego uzasadnienia stanowiska Komisji . 

3.0pinie i wnioski zawarte w protokole posiedzenia Komisji , Przewodnic~cy Komisji przekazuje 
niezwlocznie Burmistrzowi. 

4. Opinie i wnioski przedkladane s~ r6wniez Przewodnic~cemu Rady. 

§ 55. Rada powoluje ze swego grona Komisj~ Rewizyjn~, kt6rej Regulamin okresla Zal~cznik Nr 2 do 

Statutu Gminy i Miasta Kozieglowy. 

§ 56. Rada powoluje ze swego grona Komisj~ Skarg, Wniosk6w i Petycji , kt6rej Regulamin okreSla 

Zal~cznik Nr 3 do Statutu Gminy i Miasta Kozieglowy . 

Rozdzial 10. 
Obsluga Rady 

§ 57. I. Obslug~ kancelaryjn~ Rady i jej Komisji wykonuje wyodr~bniona kom6rka organizacyjna Urz~du, 

zwana Biurem Rady. 

2. Biuro Rady, prowadzi nast~puj ~ce rejestry: 

I) uchwal Rady, 

2) opinii i wniosk6w Komisji , 

3) interpelacji i zapytan Radnych. 

3. Przy zalatwianiu spraw zwi~zanych z dzialalnosci~ Rady stosuje si~ przepi sy 
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instrukcji kancelaryjnei, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu dzialania archiw6w zakladowych. 
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