Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr321/XLVI/2018
Rady Gminy i Miasta Kozieglowy

z dnia 27 wrzesnia 2018 r.

Regulamin Rady Gminy i Miasta Kozieglowy

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin okre$la organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

I) dniach — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe;
2) quorum — nalezy przez to rozumie¢ obecnos¢ co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady;

3) zwyklej wigkszosci gloséw — nalezy przez to rozumie¢ wigkszos¢ osiagnigta, gdy wiecej osob biorgcych
udzial w glosowaniu opowiada si¢ ,,za” wnioskiem niz , przeciw”, w obecnosci co najmniej polowy
ustawowego skiadu Rady. Glosy wstrzymujace nie sg wliczane do wyniku;

4) bezwzglednej wiekszosci gtosdéw — nalezy przez to rozumie¢ wigkszos¢ osiggnieta,
gdy podczas glosowania liczba gloséw ,,za” wnioskiem jest wigksza od sumy glosow
. przeciw” i, wstrzymujgcych sig”, w obecnosci co najmniej pofowy ustawowego skfadu Rady;
5) bezwzglednej wiekszosci ustawowego sktadu Rady - nalezy przez to rozumiec
liczbg catkowity gloséw oddanych ,, za” wnioskiem, przewyzszajaca polowe ustawowego
sktadu Rady;

6) elektronicznym systemie do glosowania — system zapewniajacy elektroniczne zarzadzanie glosowaniem
podczas sesji, umozliwiajacy sporzadzanie i utrwalanie imiennego wykazu glosowan radnych;

7) transmisji sesji — nalezy przez to rozumie¢ emisjg, przebiegu obrad przy pomocy urzadzen rejestrujacych
obraz i dzwiek;

8) stronie internetowej Gminy — nalezy przez to rozumiec oficjalna strone o adresie:
www.kozieglowy.pl ;

9) sms — nalezy przez to rozumie¢ wysytana (za pomocg uzytkowanego przez Urzad
systemu masowej wysytki sms), wiadomos¢ tekstowg stanowiacg indywidualne

powiadomienie na telefon komérkowy.
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§ 3. Rada, jako organ stanowiacy i kontrolny Gminy, obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwal
sprawy nalezace do jej kompetencji.

Rozdzial 2.
Radni

§ 4. 1. Radny obowigzany jest kierowa¢ si¢ dobrem wspélnoty samorzadowej Gminy.

2. Radny utrzymuje stala wiez z mieszkancami oraz ich organizacjami, a w szczegolnosci

przyjmuje zglaszane przez mieszkancéw Gminy postulaty i przedstawia je organom Gminy do rozpatrzenia.

§ 5. Radny jest obowiagzany bra¢ udzial w pracach Rady i jej Komisji oraz innych zespoléw lub podmiotdw,

do ktérych zostal wybrany lub desygnowany.

§ 6. 1. Radni stwierdzaja swojg obecno$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach Komisji podpisem na listach

obecnosci.

2. W razie niemoznosci uczestniczenia wsesji lub posiedzeniu Komisji, Radny powinien
w miarg mozliwosci powiadomi¢ z wyprzedzeniem o swojej nieobecnosci odpowiednio Przewodniczacego
Rady lub Przewodniczacego Komisji.

§ 7. 1. Radni maja prawo kierowa¢ do Burmistrza interpelacje i zapytania.

2. Interpelacje i zapytania rozpatrywane sa zgodnie z ustawa o samorzadzie gminnym.

§ 8. Na zasadach ustalonych przez Radeg, Radnym przystuguja diety oraz zwrot kosztéw podrozy

stuzbowych.

§ 9. 1. Radni mogg tworzy¢ Kluby Radnych.

2. Klub Radnych moze zosta¢ powotany przez co najmniej 3 Radnych. O powstaniu
lub rozwiazaniu Klubu Radnych, Przewodniczacy Klubu Radnych, informuje pisemnie
Przewodniczacego Rady oraz Radnych podczas najblizszej sesji.

3. Informacja o powstaniu Klubu Radnych powinna zawiera¢:

|) nazwe Klubu Radnych,
2) liste cztonkdéw, potwierdzong ich podpisami,
3) imie i nazwisko Przewodniczacego Klubu Radnych.
4. Radny moze by¢ czlonkiem tylko jednego Klubu Radnych.

5. Dziatalnoé¢ Klubu Radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu Gminy.
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6. Uplyw kadencji Rady jest rGwnoznaczny z rozwiazaniem Klubéw Radnych.
7. Przedstawiciel kazdego Klubu Radnych, z wyjatkiem Przewodniczacego

i Wiceprzewodniczacych Rady, wchodzi w sktad Komisji Rewizyjnej oraz w sktad Komisji Skarg,
Whnioskow i Petycji.

Rozdzial 3.
Przewodniczacy 1 Wiceprzewodniczacy Rady

§ 10. 1. Rada w glosowaniu tajnym, bezwzglgdna wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej polowy
ustawowego skladu Rady, wybiera ze swojego grona Przewodniczacego Rady iod 1do

2 Wiceprzewodniczgcych Rady, na zasadach okreslonych w § 41.

2. Odwotania Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady dokonuje sie w trybie
ust. 1, na wniosek grupy Radnych, stanowigcych co najmniej ' ustawowego skiadu Rady.

3. W przypadku rezygnacji Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady, Rada
podejmuje uchwate o jej przyjeciu, nie péZniej niz w ciagu | miesiaca od dnia zlozenia
rezygnacji. Niepodjecie uchwaly o przyjeciu rezygnacji w terminie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, oznacza przyjgcie rezygnacji przez Radg, z uplywem ostatniego dnia miesigca,
w ktérym powinna by¢ podjeta uchwata.

4. Sesjg zwotywang w razie odwolania lub przyjecia rezygnacji Przewodniczacego
i Wiceprzewodniczacych Rady oraz niewybrania w ich miejsce osob do petnienia tych
funkcji, do czasu wyboru Przewodniczacego Rady, prowadzi najstarszy wiekiem Radny

obecny na sesji.

§ 11. Glosowanie moze by¢ przeprowadzone za pomocg srodkow elektronicznych, z zachowaniem zasad

glosowania okreslonych w § 40.

§ 12. 1. Przewodniczacy Rady w razie swojej nieobecnosci moze do wykonywania swoich zadaf pisemnie
wyznaczy¢ Wiceprzewodniczacego Rady.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady iniewyznaczenia do jego zastepowania

Wiceprzewodniczacego Rady, zadania Przewodniczacego Rady wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady
najstarszy wiekiem.

Rozdzial 4.
Sesje Rady
§ 13. 1. Rada Gminy obraduje w sali sesyjnej Urzedu, a w szczegdlnych przypadkach w innym miejscu,

wskazanym przez Przewodniczacego Rady.

2. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego Rady,
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w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
3. Przewodniczacy Rady moze nada¢ sesji charakter uroczysty dla uczczenia waznych

dla Gminy wydarzef lub okolicznosci albo dla innych szczegdlnie waznych powodow.

§ 14. 1. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwoluje Komisarz Wyborczy na podstawie odrebnych

przepisow.

2. W przypadku wyborow przedterminowych, pierwsza sesjg¢ nowo wybranej Rady

zwoluje osoba, ktdrg Prezes Rady Ministrow wyznaczyt do pelnienia funkcji organéw jednostki samorzadu
terytorialnego.

3. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady, do czasu wybrania Przewodniczacego Rady, prowadzi najstarszy
wiekiem Radny obecny na sesji.

§ 15. Sesj¢ w celu zfozenia przez Burmistrza Slubowania zwoluje Komisarz Wyborczy na podstawie

odrebnych przepisow.

§ 16. 1. Sesje przygotowuje iprowadzi Przewodniczacy Rady albo wyznaczony przez niego jeden
z Wiceprzewodniczacych Rady , ustalajac porzadek obrad , miejsce, dzien i godzing rozpoczecia sesji oraz liste

zaproszonych 0s6b niebgdacych radnymi.

2. Przewodniczacy Rady powiadamia radnych o sesji najpdzniej na 7 dni przed ustalonym terminem sesji.

3. Powiadomienie radnych o sesji nastgpuje za pomocg wiadomosci sms. Z uwagi na przeszkody
techniczne, powiadomienie moze nastapi¢ w formie telefonicznej lub przy wykorzystaniu poczty e- mailowej.

4. Powiadomienie o sesji zawiera informacje o dacie, miejscu i czasie rozpoczecia obrad oraz o przeslaniu
zawiadomienia wraz z materiatami sesyjnymi, o ktérych mowa w ust. 5 droga pocztowa.

5. Do zawiadomienia o sesji dotgcza si¢ porzadek obrad wraz z projektami uchwat.

6. Zawiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania
z wykonania budzetu przesyla si¢ radnym najpézniej na 14 dni przed Sesja.

7. Przewodniczacy Rady zawiadamia Burmistrza oraz przewodniczacych organdéw wykonawczych
Jjednostek pomocniczych o miejscu, terminie i godzinie rozpoczgcia sesji Rady Gminy, podajac porzadek obrad.

8. Termin, miejsce iporzadek obrad podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez umieszczenie
stosownych informacji w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy
i Miasta.

§ 17. 1. Na wniosek Burmistrza lub co najmniej 1/4 ustawowego skiadu Rady, Przewodniczacy Rady
obowigzany jest zwola¢ sesje, na dzien przypadajacy w ciagu 7 dni od dnia zlozenia wniosku. Wniosek

o zwolanie sesji powinien spetnia¢ wymogi okre$lone w §16 ust. 5.

2. O sesji zwotanej w trybie ust. 1 Przewodniczacy Rady powiadania Radnych, najpézniej na 2 dni przed
ustalonym terminem sesji. Powiadomienie o sesji powinno spetnia¢ wymogi okreslone § 16 ust. 3 1 4.
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§ 18. 1. Rada moze odbywa¢ wspdlne sesje z innymi Radami Gmin, Miast lub Powiatow.

2. Wspdlne sesje zwotywane sa w celu rozpatrzenia i rozstrzygnigcia wspoélnych spraw.
3. Wspdlna sesje zwoluja i organizuja Przewodniczacy zainteresowanych Rad.

4. Wspdlna sesja jest prawomocna, jezeli uczestniczy w niej co najmniej potowa ustawowego sktadu kazdej
z Rad.

5. Uchwaly na wspolnej sesji podejmowane sa w odrgbnych glosowaniach dla kazdej Rady.
6. Uchwaly podpisuja Przewodniczacy odpowiednich Rad.

Rozdziat 5.
Prowadzenie obrad Rady

§ 19. 1. Sesje i posiedzenia Komisji sg jawne. Podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznosé, ktéra

zajmuje wyznaczone miejsce.

2. W przypadkach wynikajacych z ustaw, Rada moze uchyli¢ jawnos¢ sesji lub jej czescei.
Na sali oprocz Radnych pozostaja jedynie osoby, ktorych obecno$¢ jest niezbgdna w obradach.
3. Sesja w jednym dniu bez zgody Rady, nie powinna trwa¢ dtuzej niz 8 godzin.

4. W przypadku braku uzyskania zgody Rady, o ktérej mowa w ust. 3, Przewodniczacy Rady podejmuje
decyzje o przerwaniu sesji, ze wzgledu na niemozno$¢ wyczerpania porzadku obrad oraz o kontynuowaniu
obrad w terminie przypadajacym w ciagu 7 dni od przerwania sesji.

§ 20. Rada moze obradowa¢ i podejmowaé uchwaty w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu

Rady (tzw. quorum).

§ 21. Sesje otwiera Przewodniczacy Rady poprzez wygloszenie formuly: ,,Otwieram sesje

Rady Gminy i Miasta Koziegtowy".
§ 22. 1. Po otwarciu sesji, Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnoéci, prawomocnosé

obrad.

2. W przypadku stwierdzenia braku quorum po otwarciu sesji lub w trakcie obrad, Przewodniczacy Rady
podejmuje decyzje o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w terminie przypadajacym w ciggu 7 dni od
przerwania sesji.

§ 23. 1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy Rady przedstawia porzadek obrad,

a nastgpnie stawia pytanie o ewentualne wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad.

2. Porzadek obrad sesji obejmuje w szczegdlnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;
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2) informacj¢ Burmistrza o dziataniach w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwat Rady;
3) informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie miedzysesyjnym;

4) rozpatrzenie projektow uchwat i podjecie uchwat lub zajecie stanowiska;

5) interpelacje i zapytania radnych;

6) wolne wnioski i informacje.

3. Z wnioskiem o uzupetnienie lub ograniczenie porzadku obrad po otwarciu sesji, moze wystapi¢ kazdy
Radny oraz Burmistrz. Wniosek wymaga krotkiego uzasadnienia i powinien by¢ ztozony w formie pisemne;j.

4. Wniosek w sprawie zmiany w porzadku obrad musi by¢ przyjety bezwzgledna wigkszoscia glosow
ustawowego sktadu Rady.

5. Do zmiany porzadku obrad sesji zwotanej w trybie okreslonym w § 17 ust. 1, stosuje sie przepis ust. 3,
z tym ze dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

6. W przypadku gdy zgtoszono kilka wnioskow dotyczacych zmiany porzadku obrad, kazdy

wniosek podlega odrgbnemu przegtosowaniu. Glosowanie nad wnioskami odbywa si¢ zgodnie z kolejnoscia
ich zgtoszen.

7. Rada moze dokonywac zmian w porzadku obrad w trakcie trwania sesji. Przepis ust. 2 -
4 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Porzadek obrad po zmianach nie podlega glosowaniu.

§ 24. |. Podczas sesji gios moga zabiera¢ Radni, Burmistrz, Zastgpca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik,

osoby wystepujace w imieniu Burmistrza.

2. Soltysi i Przewodniczacy Dzielnic moga, za zgoda Przewodniczacego Rady, zabieraé gtos w dyskusji
w sprawach zwigzanych z reprezentowang jednostka pomocnicza.

3. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu innym

osobom, ktore najpozniej przez sesja, zgtosity w formie pisemnej uzasadniony zamiar zabrania glosu,
dotyczacego punktu porzadku obrad. Czas wystapienia okresla Przewodniczacy Rady.

4. Mieszkancy Gminy moga zabiera¢ glos, w debacie nad raportem o stanie Gminy:
1) po spetnieniu wymogdéw formalnych okreslonych ustawa;
2) w liczbie nie wigkszej niz 15 osdb;
3) jednokrotnie;

4) w czasie nie dtuzszym niz 3 minuty kazdy.

§ 25. 1. Przewodniczacy Rady udziela Radnym glosu w dyskusji wedtug kolejnosci zgloszen.

2. Radny moze zgtaszac si¢ do dyskusji nad kazdym punktem obrad jednokrotnie.
3. Jezeli nie ma kolejnych zgloszen do dyskusji, Przewodniczacy Rady zamyka liste
mOwWCOw.
4. Po wyczerpaniu dyskusji nad dang sprawg i zgtoszeniu ewentualnych poprawek,
Przewodniczacy Rady udziela glosu projektodawcy uchwaty, w celu:
1) ndzielenia odpowiedzi na kwestie poruszane w dyskusji,

2) wprowadzenia uzupetnien do projektu uchwaly w formie autopoprawek,
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3) odniesienia si¢ do poprawek zgltoszonych, a nie przyjetych w formie autopoprawki.

§ 26. 1. Zgloszenie prosby o glos "ad vocem" uprawnia do otrzymania glosu przez Radnego,

ktory brat udziat w dyskusji, w celu krétkiego ustosunkowania si¢ do wypowiedzi przedmodwcy.
2. Czas wypowiedzi "ad vocem" ograniczony jest do 3 minut.
3. Jednej osobie moze by¢ udzielony glos "ad vocem" nie wigeej niz jednokrotnie, w kazdym

punkcie obrad.

§27. 1. W ciagu calej sesji Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia

wnioskow o charakterze formalnym, ktérych przedmiotem moze by¢ wytgcznie:

1) stwierdzenie quorum,
2) odestanie projektu uchwaty do Komisji lub projektodawcy do ponownego opracowania,
3) kontynuowanie dyskusji po jej zakonczeniu,
4) ograniczenie czasu wystapien,
5) glosowanie bez dyskusji,
6) ponowne przeliczenie glosow,
7) uchylenie jawnosci obrad,
8) przediuzenie czasu trwania sesji,
9) zmiana porzadku obrad,
10) zarzadzenie przerwy,
11) przygotowanie opinii prawnej na pismie w sprawach regulaminowych.
2. Wnioski formalne majg pierwszenstwo w glosowaniu.
3. Przewodniczacy Rady poddaje wniosek formalny pod glosowanie.
4. Wniosek o gtosowanie bez dyskusji nie moze dotyczy¢ raportu o stanie Gminy, projektu

budzetu, uchwaty w sprawie Statutu Gminy, uchwaly absolutoryjnej, a takze uchwat w sprawie wyboru lub
odwotania Przewodniczacego Rady, Wiceprzewodniczacych Rady,

Skarbnika oraz innych spraw zastrzezonych ustawami.
5. Radny zgtaszajac si¢ do glosu z wnioskiem formalnym, powinien o tym poinformowac
Przewodniczacego Rady.

6. Wszystkie pozostate wnioski zgloszone w czasie dyskusji uwaza sig za wnioski merytoryczne lub
poprawki do projektéw uchwal. Wnioski te sktadane sa w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem.

§ 28. 1. Przewodniczacy Rady zobowiazany jest do bezstronnego prowadzenia obrad.

2. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem sesji, zgodnym z przyjetym
weczesniej przez Rade porzadkiem obrad i Regulaminem Rady oraz nad
prawidtowym przebiegiem dyskusji w zakresie tematu, formy i czasu wystapienia poszczegolnych Radnych.

3. Przewodniczacy Rady moze zwrdci¢ uwage Radnemu, ktory w swoim wystapieniu
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odbiega od przedmiotu obrad, okreslonego w porzadku obrad.
4, Wypowiedzi Radnych natury polemicznej winny dotyczy¢ meritum podnoszonej sprawy,
nie bedac dla kogokolwiek obrazliwe.

5. Przewodniczacy Rady moze nakazaé opuszczenie sali obrad przez osoby spoza Rady, jezeli swoim
zachowaniem lub wystapieniami zakldcajg porzadek obrad, badz naruszaja

powage sesji.
6. Przewodniczacy Rady moze ogtaszaé przerwy techniczne w obradach Rady.

7. Warunki organizacyjne niezbedne dla prawidtowej pracy Rady na sesji, zapewnia Burmistrz.

§ 29. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formutle:

~Zamykam sesje Rady Gminy i Miasta Kozieglowy".

§ 30. 1. Obrady Rady sg utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych dzwigk i obraz.

2. Transmisja obrad odbywa si¢ na zywo.

3. Nagrania obrad udostepniane sa w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy
w terminie 7 dni od dnia zakorczenia sesji.

4. Jesli z przyczyn technicznych nastapi brak mozliwosci:
1) transmisji obrad,
2) utrwalenia obrad Rady za pomoca urzadzen rejestrujgcych dzwigk i obraz;
3) uzycia systemu do glosowania,
informacje o takim zdarzeniu zamieszcza si¢ w Protokole z sesji wraz z podaniem

przyczyn, z opisem przebiegu sesji w tym czasie, a w przypadku gtosowan, z podaniem ich imiennych
wynikéw.

5. Wystapienie sytuacji okre$lonych w ust. 4 pkt 1 — 3, nie stanowi podstawy do przerwania obrad Rady.
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Rozdzial 6.
Uchwaty Rady

§ 31. Z inicjatywa podjecia uchwal mogg wystepowac: Przewodniczacy Rady, Burmistrz, Komisje Rady.
Kluby Radnych, grupy Radnych, stanowiace co najmniej ¥4 ustawowego skiadu Rady oraz grupa mieszkancow

Gminy, wystepujaca z obywatelskg inicjatywa uchwatodawcza.

§ 32. Projekty uchwal powinny by¢ dostarczane przez wnioskodawcg w formie pisemne;j i elektronicznej do
Biura Rady, nie péZniej niz 10 dni przed planowana sesja. Nie dotyczy to uchwal, co do ktérych obowiazuje

szczegllny tryb ich podejmowania.

odrgbna uchwata Rady.

2. Projekt uchwaty zgloszony w ramach obywatelskiej inicjatywy uchwatodawczej, Rada rozpatruje na
najblizej sesji, po ztozeniu projektu, nie pdzniej niz po uptywie 3 miesigcy od dnia jego ztozenia.

§ 34. 1. Projekt uchwaty zawiera:

1) tytul,
2) podstawe prawng i okreslenie wnioskodawcy,
3) okre$lenie podmiotu odpowiedzialnego za jego wykonanie,
4) termin wejscia w zycie uchwaly i ewentualny czas jej obowigzywania,
5) sposdb ogtoszenia (o ile uchwata podlega ogltoszeniu),
6) uzasadnienie.
2. Uzasadnienie moze stanowi¢ zalacznik do uchwatly, gdy przemawiaja za tym szczegélne

okolicznosci.

§ 35. 1. Wszystkie projekty uchwat wnoszone na sesje powinny by¢ zaopiniowane przez
merytorycznie wiasciwe Komisje.

2. Projekty uchwatl niewnoszone pod obrady Rady przez Burmistrza, powinny

by¢ przez Niego zaopiniowane.
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§ 36. Wnioskodawca moze wycofa¢ projekt uchwatly przed glosowaniem.

§ 37. 1. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady lub uprawniony Wiceprzewodniczacy Rady.

2. Oryginaly uchwat ewidencjonuje sig w rejestrze uchwat oraz przechowuje wraz z protokolem sesji
w wyodrebnionej do obstugi Rady komdrce organizacyjnej Urzedu.

3. Przewodniczacy Rady przekazuje niezwlocznie uchwatly Burmistrzowi.
4, Burmistrz okre$la sposéb wykonania uchwal, za wyjatkiem uchwal, ktérych wykonanie
powierzono innym podmiotom.

Rozdzial 7.
Tryby gtosowania

§ 38. 1. Jezeli inne przepisy nie stanowia inaczej, Rada podejmuje uchwaly zwykia wigkszosciag glosow,

w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu jawnym.

2. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki iprzycisnigcie odpowiedniego przycisku na
terminalu elektronicznego systemu do glosowania, z zastrzezeniem ust. 3

3. W przypadku gdy zprzyczyn technicznych, glosowanie przy pomocy elektronicznego systemu do
glosowania nie jest mozliwe, przeprowadza si¢ glosowanie imienne, wten sposob, ze kazdy Radny,
w porzadku alfabetycznym, o$wiadcza do protokotu sesji jaki oddaje glos, przy czym wyniki glosowania
zapisuje i oglasza Przewodniczacy Rady.

4. Wyniki glosowania, bez wzgledu na forme glosowania, przedstawia Przewodniczacy Rady.

5. Imienne wykazy glosowan Radnych podawane sa do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji
Publicznej i na stronie internetowej Gminy oraz w inny sposob zwyczajowo przyjety, w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia sesji.

§ 39. 1. W sytuacji gdy wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwosci, Przewodniczacy Rady moze
zarzadzi¢ reasumpcje glosowania.

2. Reasumpcja glosowania moze by¢ zarzadzona wylacznie na posiedzeniu, na ktérym odbyto sie
glosowanie.

§ 40. 1. Glosowanie tajne odbywa si¢ w przypadkach przewidzianych w ustawach przy pomocy kart do

glosowania.

2. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna.

3. Komisja Skrutacyjna wybierana jest kazdorazowo spoéréd Radnych, w glosowaniu jawnym.

4. Komisja Skrutacyjna wybiera sposrdd siebie Przewodniczacego Komisji Skrutacyjne;.

5. Jezeli glosowanie dotyczy interesu Radnego, nie moze by¢ on Czlonkiem Komisji Skrutacyjnej.

6. Przed glosowaniem Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej objasnia sposob glosowania.
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7. Glosowanie przy pomocy ustalonych przez Komisj¢ Skrutacyjng, kart do glosowania odbywa si¢ w ten
sposGb, ze Radny podchodzi do Przewodniczacego Komisji Skrutacyjnej, odbiera kart¢ do glosowania i udaje
siec do wyznaczonego na sali miejsca, zapewniajgcego tajnos¢ glosowania, gdzie wypetnia karte. Po
wypetnieniu karty do glosowania Radny podchodzi do urny i w obecnosci Komisji Skrutacyjnej wrzuca karte
do glosowania.

8. llos¢ kart do glosowania winna by¢ zgodna z iloscig glosujacych. Za wazne glosy uznaje sie karty, na
ktérych Radni gltosowali w ustalony sposob.

9. Po zakonczeniu glosowania Komisja Skrutacyjna oblicza oddane glosy, sporzadza i odczytuje protokot,
podajac w nim wynik glosowania.

10. Do momentu oficjalnego ogloszenia wynikéw glosowania przez Przewodniczacego Komisji
Skrutacyjnej, cztonkowie Komisji, zachowuja tajemnicg i nie kontaktuja si¢ z nikim z obecnych na sali obrad.

§ 41. 1. Glosowanie w sprawie wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady

przeprowadza Komisja Skrutacyjna wybrana sposréd Radnych.
2. Glosowanie odbywa sie przy pomocy kart do gtosowania, sporzadzanych i rozdawanych

Radnym przez Komisje Skrutacyjna, po ustaleniu przez Rade nazwiska Radnego lub Radnych
kandydujacych na dang funkcje.

3. Karty do glosowania opatrzone sg pieczecia: ,,RADA Gminy i Miasta Kozieglowy".
4. Glosowanie w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady/ Wiceprzewodniczacego
Rady odbywa sie za pomoca kart do glosowania, na ktorych widnieje tresc:

. Karta do glosowania w wyborach na Przewodniczgcego Rady Gminy i Miasta Kozieglowy/
Wiceprzewodniczgcego Rady Gminy | Miasta Koziegtowy " oraz pytanie ,, Czy jestes za wyborem Radnego ...
(imig | nazwisko kandydata), na Przewodniczgcego Rady Gminy i Miasta Kozieglowy/ Wiceprzewodniczgcego
Rady Gminy i Miasta Kozieglowy"”. Obok nazwiska z prawe] strony znajduja si¢ trzy kratki: jedna obok wyrazu

. tak”, druga obok wyrazu , nie”, trzecia obok wyrazow ,, wstrzymuje sie”.
5. Radni dokonuja wyboru poprzez postawienie znaku ,.x” w kratce obok wyrazu ,, tak ",

opowiadajgc sie w ten sposob za wyborem lub w kratce obok wyrazu ,, nie ”, opowiadajac sie w ten sposéb
przeciwko wyborowi tego kandydata lub w kratce obok wyrazow , wstrzymuje si¢”, rezygnujac z dokonania
wyboru.

6. Jezeli Radny na karcie do glosowania:
1) postawit przy danej kandydaturze znak ,.x”, jednocze$nie w kratce obok wyrazu ,, tak”
jak i w kratce obok wyrazu ,, nie”, lub w kratce cbok wyrazu , wstrzymuje sie ",
2) nie postawit znaku ,,x” w kratce ani obok wyrazu ,, fak”, ani obok wyrazu ,, nie ",
ani obok wyrazu ,, wstrzymuje sig”,
3) wypelnit karte w inny sposob niezgodny z ust. 5,jego glos uwaza si¢ za niewazny.
7. W przypadku zgloszenia co najmniej dwéch kandydatur, imiona i nazwiska Radnych

zgtoszonych na kandydatéw, zamieszcza si¢ w kolejnosci alfabetycznej; obok nazwiska z prawej strony
zamieszczone sa pojedyncze, nieopisane kratki.

8. Radni dokonuja wyboru poprzez postawienie znaku ,,x” w kratce obok jednego z nazwisk,
opowiadajac sie tym samym za wyborem tego kandydata.
9. Jezeli radny na karcie do glosowania:

1) postawitl znak ,,x”* w kratkach przy wiecej niz jednym kandydacie,
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2) wypetnit karte w inny sposéb, niezgodnie z ust. 5 lub ust. 8,
jego glos uwaza sie za niewazny.
10. Glosowanie odbywa sig poprzez wywolanie przez cztonka Komisji Skrutacyjnej wg listy
obecnosci, nazwiska Radnego, ktory:
1) odbiera od Komisji Skrutacyjnej karte do gtosowania,
2) oddaje glos w sposdb zgodny z ust. 5 lub ust. 8 (Komisja Skrutacyjna zapewnia tajnosé glosowania),
3) wrzuca karte do glosowania do urny w obecnosci Komisji Skrutacyjne;.

1. Karty wyjete zurny, catkowicie przedarte lub wypelnione niezgodnie zzasadami, okreslonymi
w ust. 5 lub ust. 8, sa kartami niewaznymi, a glosy oddane w ten sposob sg niewazne.

12. Kandydata uwaza si¢ za wybranego, jezeli w glosowaniu za jego powolaniem opowiedziata sie
bezwzgledna wigkszos¢ glosujacych w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.

13. W przypadku gdy zgloszono wigcej niz dwoch kandydatéw, a w glosowaniu zgloszony

kandydat nie otrzymal wymagane;j ilosci gloséw, przeprowadza sig druga tur¢ gtosowania sposrod
kandydatow, ktorzy otrzymali kolejno dwie najwieksze ilodci glosow.

14. W przypadku braku rozstrzygnigcia procedury opisanej w ust. 13 przeprowadza si¢ ponowne wybory.
15. Po przeprowadzeniu kazdego gtosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki gtosowania

i sporzadza protokot.
16. W protokole Komisja Skrutacyjna okresla co najmnie;j:

1) liczbe Radnych obecnych na sesji uprawnionych do glosowania;

2) imiona i nazwiska zgloszonych kandydatéw;

3) liczbe gtoséw minimalna, konieczng do waznego wyboru;

4) liczbg Radnych, ktérym wydano karty do glosowania;

5) liczbe kart wyjetych z urny;

6) liczbe glosdéw niewaznych;

7) liczbe gloséw waznych;

8) liczbg glosow waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatow, w tym liczbe glosow
oddanych za dang kandydatura, przeciw danej kandydaturze i wstrzymujacych sig, a nadto
stwierdza wynik wyborow.

17. Komisja skrutacyjna odnotowuje w protokole wszelkie okolicznodcei i uwagi mogace miec

wplyw na wynik glosowania oraz zastrzezenia zgtoszone przez czlonkéw Komisji Skrutacyjnej, odnoszace
sie do naruszenia procedury w trakcie glosowania, obliczania gloséw lub sporzadzania protokotu.

18. Protokét podpisuja wszystkie osoby wehodzgce w sktad Komisji Skrutacyjne;j.

19. Wyniki wyboréw oglasza Przewodniczacy Komisji Skrutacyjne;.
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§ 42. Glosowanie tajne moze by¢ przeprowadzone za pomoca Srodkéw elektronicznych, z zachowaniem
zasad glosowania okreslonych w § 41. Protokdt ztak przeprowadzonego gtosowania generowany jest

automatycznie.

§43. 1. W przypadku kazdorazowego opuszczenia sali obrad Radny jest zobowigzany do zaznaczenia

swojej nieobecnosci w elektronicznym systemie do glosowania.

2. Niedopuszczalne jest oddawanie glosu za Radnego, przez osoby trzecie, przy uzyciu elektronicznego
systemu do glosowania.

Rozdziatl 8.
Protokoly z sesji

§ 44. 1. Z sesji sporzadza sie protokdl, bedacy zapisem przebiegu obrad i podejmowanych przez Rade

rozstrzygniec.

2. Radni mogg zglasza¢ poprawki iuzupetnienia do projektu protokotu, na pismie skierowanym do
Przewodniczacego Rady, nie pdZniej niz 2 dni przed sesja, na ktorej ma by¢ przyjety dany protokot.

3. O uwzglednieniu poprawek iuzupetnieniach do projektu protokotu decyduje Przewodniczacy Rady.
Radni, ktérych poprawki nie zostaly uwzglednione, moga przedkladac je na sesji pod glosowanie Rady.

§ 45. 1. Protokét zawiera:

1) numer, date i miejsce posiedzenia,
2) stwierdzenie prawomocnodci posiedzenia na podstawie listy obecnosci,
3) stwierdzenie przyjecia protokolu z poprzedniego posiedzenia, jezeli zostal przyjety,
4) porzadek obrad,
5) czesé informacyjng Burmistrza,
6) czes¢ informacyjna Przewodniczacego Rady,
7) imienne wyniki gltosowan z podaniem liczby gloséw ,,za”, ,przeciw” i "wstrzymujgcych sie ",
8) teksty zgloszonych wnioskow, teksty przyjetych wnioskéw i imienne wyniki ich glosowan,
9) podpis Przewodniczacego Rady oraz imig i nazwisko osoby sporzadzajacej protokot.
2. Do protokotu zatacza sie w szczegdlnosci:
1) listy obecnosci,
2) projekty uchwat,
3) przyjete uchwaty,
4) imienne wyniki gtosowan,
5) protokoty z gtosowan tajnych,
6) noénik z zapisem nagrania audio — wideo z przebiegu sesji.

3. Projekt protokotu powinien by¢ sporzadzony w terminie do 14 dni od dnia odbycia sesji.
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§ 46. Protokoty przyjmowane sa na sesji w drodze gltosowania, zwykla wigkszoscia glosow,

po uprzednim rozpatrzeniu ewentualnych wnioskéw o wprowadzenie zmian do protokotu.
§ 47. Protokoty z sesji udostepniane sa w wyodrebnionej komdrce organizacyjnej Urzedu, obstugujacej
Radg.

Rozdzial 9.
Komisje Rady

§ 48. 1. Do wykonywania okreslonych zadan Rada powoluje ze swojego grona, Komisje state oraz

w zaleznosci od potrzeb Komisje dorazne.

2. llo§¢ Komisji Rady, ich przedmiot dziatania, liczbe cztonkéw i sklad osobowy

okreslaja odrebne uchwaty Rady.

§ 49. 1. Komisje podlegaja Radzie.

2. Komisje obowiazane sa do przedkiadania Radzie sprawozdan ze swojej rocznej

dziatalnosci oraz ustalania i przedkladania planéw pracy na kolejny roczny okres. Obowigzek ustalania
planéw pracy, nie dotyczy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 50. 1. W skiad kazdej Komisji wchodza wytacznie Radni.

2. Zaden Radny nie moze by¢ czlonkiem wigcej niz trzech Komisji statych.

3. Radny nie moze by¢ Przewodniczacym wigcej, anizeli jednej Komisji.

§ 51. Rada w glosowaniu jawnym, zwykta wigkszosciag glosoéw w obecnoscei co najmniej

polowy ustawowego skiadu Rady, ustala skfad osobowy Komisji, powotuje lub odwotuje
cztonkéw Komisji ze sktadu oraz z funkcji. Sktad Komisji ustalany jest sposrod kandydatow,

wyrazajacych zgode na prace w danej Komisji.

§ 52. 1. Komisje zbieraja si¢ w miarg¢ potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji wybrany przez rade
sposrod cztonkéw Komisji.

3. Powiadomienie o posiedzeniu Komisji powinno speinia¢ wymogi okreslone w § 16 ust. 3.

4. W celu realizacji zadan o charakterze kompleksowym nalezacych do wiasciwoscei kilku Komisji moga
one odbywac¢ wspolne posiedzenia.

5. Komisje mogg obradowac w obecnosci co najmniej potowy sktadu osobowego Komisji.
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6. Komisje rozstrzygaja wszystkie sprawy nalezace do ich kompetencji i skierowane
Przewodniczacego Rady, w gtosowaniu jawnym, o ile przepis szczegdtowy nie stanowi inaczej.

§ 53. 1. Kazde posiedzenie Komisji jest protokotowane.

2. Protokdt z posiedzenia Komisji zawiera:
1) porzadek posiedzenia,
2) wyniki glosowan,
3) skrocone formy wypowiedzi Radnych i oséb bioracych udziat w dyskusji,
4) imig i nazwisko osoby sporzadzajacej protokaét.
3. Protokot podpisuje Przewodniczgcy Komisji, a w przypadku wspdlnego posiedzenia
Przewodniczacy obu Komisji.
4. Do protokotu nalezy dotaczy¢ podpisang listg obecnosci.

5. Protokot nalezy sporzadzi¢ w ciagu 7 dni od dnia posiedzenia Komisji.

§ 54. 1. Opinie i wnioski Komisji sa odnotowywane w protokole posiedzenia.

2. Negatywna opinia wymaga pisemnego uzasadnienia stanowiska Komisji.

przez

3. Opinie iwnioski zawarte w protokole posiedzenia Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje

niezwlocznie Burmistrzowi.

4. Opinie i wnioski przedkiadane sg réwniez Przewodniczacemu Rady.

§ 55. Rada powoluje ze swego grona Komisjg Rewizyjng, ktdrej Regulamin okreéla Zatgcznik Nr 2 do

Statutu Gminy i Miasta Kozieglowy.

§ 56. Rada powoluje ze swego grona Komisje Skarg, Wnioskéw 1 Petycji, ktérej Regulamin okresla

Zalacznik Nr 3 do Statutu Gminy i Miasta Koziegtowy.

Rozdzial 10.
Obstuga Rady

§ 57. 1. Obstuge kancelaryjna Rady i jej Komisji wykonuje wyodrgbniona komorka organizacyjna Urzedu,

zwana Biurem Rady.

2. Biuro Rady, prowadzi nastepujace rejestry:
1) uchwat Rady,
2) opinii i wnioskéw Komisji,
3) interpelacji i zapytan Radnych.

3. Przy zatatwianiu spraw zwigzanych z dziatalnoscig Rady stosuje sie przepisy
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instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukceji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

PRZEWOL )i NG L
Gminy i kagh

Joanna/ K
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